
ID 작업 이름 완료율 자원 이름 메모

1 작성일 : 2012.3.5 0%
2 ▽ 진행 업무 0%

3 교육위원회의 0% 포교원 교육안 / 교육위원회의 실시 여부 확인
8 임원회의 및 임원연수 100% 2/24(금) 12시 종로 남해 굴국밥
9 결의록 100% 2/27(월) 기안지 결재 상신 완료 / 확인후 회의실 등재 예정 
10 제주직할팀 임시 운영회의 90%
11 자료집 100% 2/27 완성 후 출력 완료
12 결의록 80% 작성완료 3/5 발송완료 / 제주직할팀장
13 12주년출범기념법회 50% 3월11일 (일) 직지사 만덕전 확정 / 출범식과 17기 OT 동시 진행
14 참석공문발송 100% 지역단운영위원, 포상자, 참석요청자
15 출범식 계획안 100% 작성 완료
16 직지사 협조공문 발송 100% 포교원에서 보내기로 협의함 (박맹수 행정관)
17 대구경북 협조공문 100% 2/28(화) 지역단 발송 완료
18 오리엔테이션 자료집 80% 3/2 작성하여 3/5 포교원 전달 예정
19 상장/ 문진 50% 문진 신청 완료(2/28) / 상장 3/6 제작 예정
20 팜플렛 제작 0% 3/6 시안 만들고 3/7 주문예정
21 차량예약 100% 포교네트워크 홈페이지에서 차량예약 완료 3/10~11 (스타렉스)
22 점심공양 0% 작년과 동일하게 직지사 예정 / 자세히 확인예정
23 단기준비 100% 지역단 단기준비 공문 발송 완료
24 기수확인 100% 지역단 기수 확인 완료 / 인트라넷에 등재 완료
25 합창단 협의 10% 님이 오신날, 우리도 부처님같이 / 지휘자 ; 김혜은 포교사
26 사전영상 10% 2011년 사진 모음중 (4-12월까지 모음완료) 사진자료 모음후 동영상 제작 착수예정
27 종무소 요청사항 0% 탁자 온수통 방석 이불 
28 현수막 0% 출범식 현수막 신청 / 직지사 근처 현수막집
29 데코 100% 화장실, 만덕전, 쓰레기분기만 간단하게 붙일 예정 / 인쇄완료
30 선발대 점검표 0%
31 참석인원 파악 0% 3월 8일 까지 / 포교사, 17기 나누어서 파악
32 직지사스님선물 0%
33 단기입장음악 0% 3곡 중에 선정 예정
34 콘티 100% 1차 시안 작성완료
35 17회 1차 합격자 오리엔테이션 70%
36 합격자발표 100% 3/2 (금) 13시 이후
37 지역단 분리 100% 지역단 분리하여 합격자 배분 완료
38 회원관리프로그램 90% 회원관리프로그램에 합격자 업데이트 (3/6예정)
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39 이름표 100% 이름표 양식 및 지역단 별 이름표 색 정하여 발송 완료
40 점명부 100% 지역단 별 양식 만들어 지역단 배분 완료
41 OT 불참사유서 0% 팩스 및 메일로 받을 예정 3월 11일
42 흰색 티셔츠 0% 남자사이즈로 지역단 별 조사 요청 / 작년과 동일한 곳에서 주문 예정 / 견적 문의
43 교육강사 추천 100%
44 확인지역단 100% 전국지역단 확인 완료 / 충북지역단 확인해야함
45 공문발송 95%
46 제주직할팀 관음사 협조공문 100% 3/5 관음사 협조공문 발송완료
47 서울 무소유공문 90% 작성완료 3/6 발송예정
48 LA복권신청 공문 90% 작성완료 3/6 발송예정
49 LA지역단 공문 100% 유남식 단장님에게 메일 및 우편 발송 완료
50 ▽ 상시/기타 업무 0%

51 뉴스레터발송 100%

52 뉴스레터 04호 100% 2012-04호 2월 29일 발송완료 / 05호는 3월 12일 발송예정
53 전산관리 10%

54 인트라넷 0%
55 화상회의 100% 2월 21일 화상회의 완료 / 다음회의는 3월6일 예정
56 공지내용 100%
57 VMS 인증 0% 충북지역단 병원법당봉사팀 VMS 인증 1월 자료 등록 완료(3/5)
58 ▽ 참고사항 0%

59 좋은인연 0%
60 봉사자업무 30% 화요일: 이혜진  / 수요일: 이은자,이은화  /  금요일:박윤재
61 뉴스스크랩 40% 진행중
62 서고 정리 작업 10% 기존 봉사자 봉사 불가로 인한 다른 봉사자 물색해야 함(정기 봉사자)
63 피아노/대형 책상 폐기 0%
64 상장스티커붙이기 70% 상장 전체에 스티커 붙이기 작업중
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